Empréstimo de Bens

O empréstimo para docentes ou discentes de bens e materiais dos laboratdrios para
realizacdao de atividades institucionais externas aos laboratérios deve ser solicitado
EXCLUSIVAMENTE por meio do e-mail da CLAB-PF.

Servidores: Sera emitido pelo Setor de Patriménio o Termo de Transferéncia, sendo que
o bem permanecera na carga patrimonial do servidor, a titulo de responsabilidades, até
o retorno a instituicdo (Termo de Retorno). Devera ser informado:

Nome Completo/ SIAPE
Justificativa (por exemplo, informando dados dos eventos, cursos que sera
utilizado, etc)

e Numero de Patrimonio dos equipamentos a serem retirados (informagéo
coletada pela CLAB-PF)

Discentes: Sera emitido pelo Setor de Patriménio o Termo de Retirada. Somente
poderao ser retirados bens patrimoniados que tém a prévia autorizagao do servidor que
possui o bem registrado em sua carga patrimonial (a CLAB-PF realizara a checagem da
informacéo junto ao Setor de Patrimoénio e ao servidor proprietario do bem). Devera ser
informado pelo aluno:

Nome/N° de CPF do responsavel pela retirada
Data prevista para retorno
Justificativa para retirada (eventos, feiras de salde, atividades externas de ligas
académica, etc)

e Numero de Patrimonio dos equipamentos a serem retirados (informagéo
coletada pela CLAB-PF)

Importante: A solicitacdo deve ocorrer com ANTECEDENCIA MINIMA DE DOIS DIAS
UTEIS, pois serd encaminhada ao Setor de Patriménio para movimentacdo do bem
conforme Memorando Circular 2/ADM-PF/UFFS/2019 a CLAB-PF (Fluxos para
Movimentagao de Bens Permanentes). Somente serd autorizada a retirada do bem pelo
requisitante e com a documentacgao assinada.
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